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办公用房上报系统

注意：如果打开网页闪烁不停，请升级本机IE浏览器到版本IE9。或者下载谷歌浏览器。
登录

在浏览器中输入：http://39.100.1.158:8081/index，点击本级单位所属的市或县区，然后输入账号和密码点击登录。
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操作步骤

办公用房上报
在左侧选择【数据上报—数据管理—办公用房】，打开办公用房信息列表，再点击【添加】按钮。
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添加对应信息，注意如果填写的办公用房建筑面积、技术业务用房建筑面积之和大于总建筑面积时，点击【保存】按钮系统将给出提示如下图所示：
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修改成正确的数据，保存成功后将自动刷新办公用房信息列表，如下图所示：
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选中一条记录点击【修改】按钮可修改办公用房信息，点击【删除】按钮则删除一条办公用房信息。

在建好的院落中添加使用单位，需先选择要添加单位的院落。点击院落前的小方框即可，如图所示：
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选择院落后，点击[image: image8.png]


将会打开使用单位列表，在当前页面可完成使用单位的添加、修改、删除操作。

[image: image9.png]AR LR BEEEN DEEFE DINEE X2RSx ) Bensss

1] « ER poEEO  EneEsmo » CRE
sa . o o1 EREREE AR 0 0 4 10 7

PEELR ESETESEIE-"%

L
DR EES (SNSUEES ) RHSRMERN)
[E R i RESESARBRIS , $+—2 SR TEARH SRR SIS (BEN%) | BRTRAST0T.. BREIFETITIx, ERERETTs% BHE
Pamn FEITHR, HEUT BT, MERHE AR TR,
o= Rl | AESEESERRCAES v
A
soEn:  ERERSS B | e v
o zmEE
BEEE: 0 BaEE: 0
EeE: 1 BEg: 2
BEMT: 10 DAE (SEER) 200
REESAE  (FEANDAS (SEER ) S8t
Frx, MERFEREEE AN,
BSERE (WEER) : 100 wEAR (EEER) [ 50
BEESE  FEANRERR (ERER) S8R
20T5% , MBEHERAEE AL,

FEIEAR

Copyright®2018-2019 kLA : 2B




注意：职务个数没有的要填写“0”，不能空着，使用面积超标的系统会自动提示，存在超标的需在备注中说明原因。

填写完成使用单位信息之后，点击保存，将在使用单位列表当中看到新添加的使用单位信息。
选择院落，点击【管理使用单位】，点击【编辑】按钮可完成对使用单位的更新操作。
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点击【保存】，使用单位已被更新。[image: image12.png]C BER -l BHER j=CrEll BRIR
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点击【删除】按钮可完成对使用单位的删除操作。

注意：

1、系统可根据当前登录所在单位的区域级别自动判断添加使用单位时表单及使用单位列表当中所显示的字段名。
2、权属单位（或管理单位）添加院落之后，其他单位登录自己的账户也可以看到已经添加的院落信息，如果自己的单位也在此院落里办公，直接选择该院落添加使用单位信息即可。
技术用房上报

注意：如果没有，不用填写。
选择【数据上报—数据管理—技术用房】，将会打开技术用房信息列表，在列表头部点击【添加】可打开添加技术用房信息表单，填写完信息点击【保存】即可。
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如果院落已经在办公用房中添加过了，在信息填写完保存时会提示：相同的院落信息已经在办公用房列表中添加，请核实！
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建设项目上报

注意：如果没有，不用填写。

选择【数据上报—数据管理—建设项目】打开建设项目信息，点击【添加】按钮，打开新增建设项目用房，填写完信息点击【保存】即可。
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将会在建设项目列表当中看到新增加的建设项目信息。
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另外点击【编辑】可对选择的建设项目进行修改的操作，点击【删除】按钮可完成对所选择的建设项目的删除操作。

数据档案
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点击选择将要上传的档案（领导审核无误之后签字或者盖章之后扫描件）图片，进行上传，如下图所示：
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上传成功之后如下图所示：

[image: image21.png]RS

Q
L REERER A 1&AdiE BME
O testpng 2019-08-07 22:37:51

E1EE, #15KER.





点击图片可查看档案如下图所示：

[image: image22.png]= A KD BARBHES ORL: FIR)

WA XD GO

LULETREZNUTAIES D2 3L LI TDAVN]

gk | | TRE L e
FHRREAK|  #iiRnA T
FHBE X LK
R385 11489. 82| JEM BRI | B % AT
TR FR M RHHLE
i 17 240X 16 1] 411600000000 48909 JROSRIMAE | BIAK LT
Tikh468% 411626106000 11489.82 (LRG| BRA% LT
LM 411626000000 11459.82 R RITFFAHLE
FilicoR | BMA% AT
5 HXCBD Kl 410100000000 3800) RAERAKR| ALY
AR ILET106%  |640000000000 11000, S AL RHHLE
Fop i SR B A%
ARUIE#106% 411600000000 1500 EIRREIGIEN Bk AL





点击【X】即可关闭预览。

数据汇总（只有管理员具有该功能）

注意：为保证上报数据正确性，(1):非本市（县、乡）办公用房信息将不参与导出;(2):办公用房若不存在使用单位将不参与导出（如果有特殊情况使用单位为空，请在导出数据之后再excel中手动添加）。
登录机关事务管理局账号，点击数据汇总菜单。
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可根据不同的菜单查看不同下级部门所上报过来的数据，通过点击不同的Tab标签查看办公用房、技术业务用房、建设项目数据列表。

点击【导出上报数据表格】，可将本部门及以下部门的数据进行导出。导出的表格数据如下图所示：
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